Windows: comandi utili



Ogni software (programma) ha i suoi comandi che sono di solito accedibili da un menu a
tendina di norma posto superiormente; vediamone alcuni
dall’alto in basso: Excel, Acrobat Reader, Word, Paint Shop Pro
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Ci sono poi dei comandi comuni a molti programmi e sono utilizzabili premendo e mantenendo premuto il
tasto Ctrl in aggiunta di altri tasti:

Ctrl+C copia
Ctrl +V incolla
Ctrl+ X taglia

Poi c’e la possibilita di inserire caratteri speciali che non sono presenti sulla tastiera e si utilizzano premendo
e mantenendo premuto il tasto Alt in aggiunta di un numero da 2 a 4 cifre. Eccone alcuni:

Alt+0248 ¢
Alt+0169 ©
Alt + 11 4
Alt + 12 Q

Non funzionano all’interno di tutti i programmi, in alternativa si possono inserire nel blocco note (o
notepad) per poi copiarle dove si desidera; oppure si possono copiare dalla mappa caratteri di Windows.
Per la lista completa dei caratteri speciali cercare su internet caratteri speciali alt

Ecco ad esempio come inserire le
vocali accentate

ALT +0193 = A
ALT + 0201 =E

ALT + 0205 = |
ALT+0211=0
ALT + 0218 =U



